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Edna Johana Martinez Muñoz

De: Edna Johana Martinez Muñoz
Enviado el: viernes, 21 de noviembre de 2025 9:21 a. m.
Para: Ana Patricia Sánchez Marquez
CC: Carlos Augusto Pinillos Saavedra
Asunto: Observaciones a  Entrega de documentación para liquidar convenio interadministrativo 

No. CD-785-2022 (22-065 Num. IAvH)
Datos adjuntos: 250528-Informe Financiero Final 785-2022.xlsx

Cordial saludo Ana Patricia,  
 
Una vez revisados todos los soportes se tienen las siguientes observaciones.  
 
En el informe financiero ajustado, remitido el  IAVH el 29 de octubre, se mantiene la columna de cuentas por pagar con 
un valor de $ 3.868.971. ¿Este valor a la fecha aún se encuentra pendiente por pagar? O ¿falta que el IAVH remita los 
soportes correspondientes de dichos pago?.  
 
Teniendo en cuenta que el valor de las cuentas por pagar corresponde al rubro de contratos laborales, es importante 
que se revise la certificación de dedicación de personal de nómina enviada al Ministerio el 29 de octubre de 2025. 
 
Agradezco remitir el informe ajustado si hay lugar a ello, lo antes posible.  
 
Cordialmente,  
 

 

 

  ContraƟsta  

 Edna Johana Martinez Muñoz  

  Dirección de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos 
  Conmutador +57(601)3323400  
  Calle 37 No. 8 - 40 
  www.minambiente.gov.co 

 

 
 

De: Oriana de Jesus Ceballos Rivera <oceballos@humboldt.org.co>  
Enviado el: miércoles, 29 de octubre de 2025 2:57 p. m. 
Para: Natalia Maria Ramirez Martinez <NRamirez@minambiente.gov.co>; Jorge William Vanegas Arevalo 
<JWVanegas@minambiente.gov.co>; Edna Johana Martinez Muñoz <EJMartinez@minambiente.gov.co> 
CC: Jose Manuel Ochoa Quintero <jochoa@humboldt.org.co>; Grupo financiero <grupo-financiero@humboldt.org.co>; 
Contratos <contratos@humboldt.org.co>; contabilidad@humboldt.org.co; tesoreria <tesoreria@humboldt.org.co>; 
Sandra Patricia Peña Alfonso <spena@humboldt.org.co> 
Asunto: Entrega de documentación para liquidar convenio interadministrativo No. CD-785-2022 (22-065 Num. IAvH) 
 
Estimada Natalia. 
 
Atendiendo la solicitud del oficio 21002025E2038048, en el presente correo anexamos los documentos 
para avanzar con la liquidación del Convenio 785-2022 (22-065 Numeración IAvH). Se informa que 
este es un envío parcial, reiteramos las solicitudes realizadas y los documentos pendientes en los 
siguientes puntos: 
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 Teniendo en cuenta que la numeración interna del Instituto Humboldt es diferente a la 
numeración del convenio suscrito con el Ministerio, se solicita que se  indique por escrito que 
el convenio CI-785-2022 es equivalente al 22-065 del HUMBOLDT. Lo anterior, considerando 
que todos los soportes y documentos de gestión hacen referencia a la numeración  interna del 
Humboldt y no a la numeración del convenio publicado en SECOP II.  Se adjunta en la 
carpeta documentos solicitados, subcarpeta 1. Oficio numeración del convenio. 

 Documento de Justificación de recursos no ejecutados, que certifique que este menor valor no 
afectó la ejecución del convenio: Se adjunta en la carpeta documentos solicitados en la 
subcarpeta 2. Justificación de recursos no ejecutados. 

 Certificación del personal contratado por nómina para la ejecución del convenio, que relacione 
el tiempo de dedicación por trabajador y que en la misma se especifique que a la fecha el 
Instituto Humboldt se encuentran a paz y salvo por todo concepto.  Se adjunta en la carpeta 
documentos solicitados en la subcarpeta 3. Certificación personal contratado. 

 Documento que certifique la realización de aportes a la seguridad social durante toda la 
ejecución del convenio. Lo anterior se solicita como soporte al compromiso general No. 18., “Dar 
cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones y 
aportes parafiscales, cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que así lo 
acrediten, conforme lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de 
2003, en la Ley 1562 de 2012 y demás normas que las modifiquen”. El cual debe venir 
acompañado de la copia de la cédula, copia de la tarjeta profesional y certificado de 
antecedentes vigente. Se adjunta en la carpeta documentos solicitados en la subcarpeta 4. 
Certificados de aporte a la seguridad social. 

 En cumplimiento a la obligación  No. 21 del convenio 785-2022, la cual indica 
“Comprometerse con el cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 “Por 
medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Trabajo” y normas 
concordantes de Seguridad y Salud en el Trabajo” y la obligación No. 34 que indica “ El 
Asociado declara que cuenta con una Política de Seguridad y Salud en el trabajo y cumple 
con lo establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que lo reglamente, modifique 
y/o complemente, aplicable para la protección de los eventuales trabajadores que, durante la 
ejecución del presente convenio deba vincular, directa o indirectamente, a fin de cumplir los 
compromisos pactados. Además, que cumple con las auditorías periódicas, certificados de 
capacitación en el tema y demás medidas establecidas en normas concordantes; tendientes 
al cumplimiento íntegro de las políticas del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el 
trabajo que le corresponden”, Amablemente solicito remitir documento que certifique el 
cumplimiento de dichas obligaciones durante la ejecución del convenio por parte del IAVH. Se 
adjunta en la carpeta documentos solicitados en la subcarpeta 5. Certificado de políticas de 
seguridad y salud en el trabajo. 

Frente a las observaciones del informe financiero, enviamos las siguientes respuestas: 

 Acta de liquidación del subacuerdo 022-2023SB suscrito con EXPRESO VIAJES Y TURISMO 
EXPRESO SAS. Se adjunta en la Carpeta Soportes, subcarpeta 1. Actas de liquidación. 

 Acta de liquidación del contrato S40222-094PS suscrito con MANCERA MARTINEZ CRISTIAN 
CAMILO. La Cláusula vigésima tercera indica que el contrato debe ser liquidado. Se adjunta en la 
Carpeta Soportes, subcarpeta 1. Actas de liquidación. 

 El comprobante de egreso EGR2853 tiene otro beneficiario diferente al relacionado en el informe 
financiero. Esto sucede porque el responsable del anticipo es el viajero, en este caso se solicitó 
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girar al proveedor como puede observar en la solicitud de este, lo encuentra en la Carpeta 
Soportes, subcarpeta 2. EGR2853 

 El valor del comprobante no coincide con lo relacionado en el 
informe: PAG1843, PAG2967, ING0663 y ING0664. 

 PAG1843 existen dos soportes uno del 2022 y otro del 2023 ambos están reportados 
adecuadamente, la NC07206 corresponde a una novedad del gasto de viaje, que disminuyó la 
causación por lo que el giro quedo acorde a lo reportado e incluye la novedad, los encuentra en 
la carpeta soportes, subcarpeta 3. PAG1843. 

 PAG2967 la diferencia corresponde a $806, por equivocación se cobró el GMF, se reporta por el 
valor de la retención este GMF se devolvió a la cuenta del proyecto. 

 ING0663 existen dos soportes uno del 2022 y otro del 2023 ambos están reportados 
adecuadamente, los encuentra en la carpeta soportes, subcarpeta 4. ING0663. 

 ING0664 existen dos soportes uno del 2022 y otro del 2023 ambos están reportados 
adecuadamente, los encuentra en la carpeta soportes, subcarpeta 5. ING0664. 

 La columna detalle  no coincide con la columna beneficiario: NT12093. Corresponde al traslado 
de los intereses de cesantías por error se colocó en el texto del detalle el mismo beneficiario,  se 
corrige en el informe adjunto al correo 0. Informe Final Financiero 22-065-Corregido.xlsx 

 La columna detalle está vacía: EGR3621 y EGR3635 por error se colocó 0 en el texto del detalle, 
el detalle se puede ver en el egreso: PAGO No. 1 CTO 22-157PS YENNY MARIN y PAGO No. 3 008-
2022SB MAYATUR respectivamente, se corrige en el informe adjunto al correo 0. Informe Final 
Financiero 22-065-Corregido.xlsx 

 No se remitieron 110 comprobantes de egresos, relacionados en el informe. Ver columna 
observaciones para su identificación  Se adjunta en la Carpeta Soportes, subcarpeta 8.EGRESOS 
(110) 

 Respecto del pago de retefuente, pago a COMPAÑIA DE SEGUROS BOLÍVAR S.A y otros no se 
adjunta soporte que detalle el beneficiario. Se adjunta acorde a las respuestas de la columna Q 
del Excel adjunto: 250528-Informe Financiero Final 785-2022 

 No se adjunta Orden de pago de EGR1075 y EGR1076. Se adjuntan, en la carpeta soportes, 
subcarpeta 6. EGR1075-EGR1076 

 Se relacionan en el informe dos comprobantes EGR1623 y uno de los dos no coincide con la 
información del CE. ver fila 845. Se adjuntan los soportes ambos están reportados 
adecuadamente, los encuentra en la carpeta soportes, subcarpeta 7. EGR1623. 

 Por favor aclarar si el ING0504 corresponde a la OBL 50092 o 50093.Corresponde a la OBL50093 
ya que está OBL corresponde al anticipo del cuál aplica el reintegro realizado y ambos 
documentos de pago corresponden a la misma salida o viaje. 

 Por favor aclarar si el ING0805 corresponde a la OBL 60006 o 60007.·Corresponde a la OBL60007 
ya que está OBL corresponde al anticipo del cuál aplica el reintegro realizado y ambos 
documentos de pago corresponden a la misma salida o viaje.         

 El ING0758 indica que corresponde a la OBL 60385, pero en el informe se descuenta a la OBL 
60384. Corresponde a la OBL60384 ya que está OBL corresponde al anticipo del cuál aplica el 
reintegro realizado y ambos documentos de pago corresponden a la misma salida o viaje. 

Quedaría pendiente por enviar el siguiente documento: 
 

 Certificado de cancelación de cuenta bancaria en donde se manejaron los recursos del 
convenio. 
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Quedamos muy atentos a sus observaciones para avanzar con este proceso. Los documentos faltantes 
los enviaremos lo más pronto posible en esta misma cadena de correos, gracias por la compresión. 
 
Con un cordial saludo, 

 Soportes.rar 

 
--  

 

Oriana de Jesus Ceballos Rivera  
Investigador Asistente - Centro Estudios Socioecológicos y Cambio 
Global, Dirección de Conocimiento  
Instituto de Investigación de Recursos Biológicos 
Alexander von Humboldt  

 
humboldt.org.co 
 
CONTACTO INSTITUCIONAL: + 57 3102158291 +57 3102158287 
Bogotá, D.C. Colombia  

 

  
"La información contenida en esta comunicación está dirigida únicamente para el uso de la persona natural o 
jurídica a quien va dirigido. Contiene información confidencial o protegida por el artículo 15 de la Constitución 
Política de Colombia. Si usted no es el destinatario, se le informa que: la circulación, reproducción, distribución o 
cualquier acción en el contenido de esta información, está estrictamente prohibida y es indebida. Si este último 
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caso sucede, por favor comunique inmediatamente dando respuesta a este correo electrónico y luego elimínelo de 
su buzón, así como sus documentos anexos. 
El INSTITUTO DE INVESTIGACIÓN DE RECURSOS BIOLÓGICOS ALEXANDER VON HUMBOLDT no es 
responsable de la transferencia inadecuada del contenido de la información de este mensaje, así como de los 
errores y omisiones en su aceptación. El INSTITUTO DE INVESTIGACIÓN DE RECURSOS BIOLÓGICOS 
ALEXANDER VON HUMBOLDT, trabaja a favor de la gestión del tratamiento confidencial y seguro de sus datos 
personales. Por favor consulte nuestra Política Institucional para el Tratamiento de Datos Personales en 
http://humboldt.org.co/es/instituto/que-hacemos#documentos 
 
The information included in this communication is intended solely for the use of the natural or legal person to whom 
it is addressed. It contains information that is confidential or protected by Article 15 of the Colombian Constitution. 
If you're not the intended recipient, please be informed that the circulation, reproduction, distribution or any action 
on the content of this message is strictly prohibited and improper. If this last case happens, please communicate 
immediately by responding to this email and then delete it from your mailbox, as well as its attached documents. 
THE ALEXANDER VON HUMBOLDT INSTITUTE is not responsible for the inappropriate transfer of the content of 
the information in this message, as well as errors and omissions in its acceptance. THE ALEXANDER VON 
HUMBOLDT INSTITUTE works in favor of the management of the confidential and secure treatment of your personal 
data. Please consult our Institutional Policy for the Treatment of Personal Data at 
http://humboldt.org.co/es/instituto/que-hacemos#documentos" 

 


